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esprit libre

Utiliser I'outil nextcloud

* Principes de fonctionnement
* Interface web

— Utilisation

- Administration
e Sur ordinateur

— Synchronisation des fichiers

- Synchronisation des agendas et
carnets d’adresses

e Sur mobile

oQo
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’ oQo
ouur?&‘oud Nextcloud

* Cloud d’entreprise

— Multi-organisations
- Multi-utilisateurs
- Interconnexion avec d’autres clouds

* Architecture centralisée

* Modele économique
- Partenariats (évolutions, box, hébergeurs)
- Support
- Enterprise Edition (ownCloud GmbH)

@

esprit libre nextcloud — 21 mars 2018

* Principes
* IHM web

— Utilisation

- Administration
* Ordinateur

- Fichiers

- Agendas et
carnets
d’adresses

* Mobile
Technologies :
- PHP
- JavaScript
- MySQL

Naissance du projet :

- ownCloud : 01/01/2010
- nextcloud : 02/06/2016

Licence : AGPL

Dernieres versions :
- ownCloud : 10.0.7

- nextcloud ; 13.0.%

Nextclouda




e Un serveur central

@

esprit libre

* Principes
* IHM web
— Utilisation

Principes de fonctionnement e

- Service

- Référence des données

Des clients

- Ordinateurs
- Smartphones
- Tablettes

nextcloud — 21 mars 2018

* Ordinateur
- Fichiers

- Agendas et
carnets

-

Owncloud
Server (hosted
at home)

Nextcloud



* Principes
* IHM web
— Utilisation

Principes de fonctionnement e

* Ordinateur

- Fichiers
< , - Agendas et
e Acces aux données &3 Cloud McE %0 A2 carnets
A i L d’adresses
(€& )—=> C | @& ntpsic oes ]
* Mobile

- Depuis l'interface web
— Depuis son ordi

e Sont geres...
- Les fichiers

- Les agendas
- Les carnets d'adresses

@
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* Principes
* IHM web

Principes de fonctionnement -

- Fichiers

- Agendas et
carnets
d’adresses

* Les documents sont
dupliqués sur chague
poste utilisateur

- Chacun posséede donc
une copie locale, et peut
travailler dessus, méme
déconnecte

- La mise a jour avec le
serveur se fera des gue
le réseau est retrouve

@

esprit libre
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Dossiers/Fichiers et p

I Tous les fichiers

@ Récent
Favoris
Partagés avec vous
Partagés avec d'autres
Partagés par lien

Etiquettes

Fichiers supprimés

6.8 MB utilise

Parameétres

2 dossiers et 1 fichier

Documents

Photos

Nextcloud

Mextcloud Manual

* Principes

artage "

[# Déplacer ou copier J§ Télécharger 6.4 MB

) -
Supprimer

7| & Par‘tagél

Ajouter aux favoris
1 Détails

# Renommer

¥ Télécharger

W Supprimer

@ Déplacer ou copier

8

ilya un mois

il y a un mois

ily a un mois

il y a un mois

- Utilisation
- Administration

Documents

W 77KB,ilya

9 Commentairesy Partage

o Test (groupe) Peut éditer

Partager par lien public
https:// findex.php/s/sSD ..

(® Lecture seule

() Autoriser I'envoi et I'édition

() Dépdt de fichier (téléversement uniguement)
Protéger par un mot de passe

Spécifier une date d'expiration

Mars 2018 >
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Tous les fichiers

Récent

Favoris

Partagés avec vous

Partagés avec d'autres

Partagés par lien

Stockages externes

esprit libre

Historiqgue et versions

AG Ag2017

archives

pour le RA2017-2018

Rapport d'activité 16-17 V2

Rapport d'orientation 17-18 V1

Texte voyage pour le RA 2016-2017

Rapport d'activité et d'orientation

Version de travail +

«§ Equipe
«; Equipe
«} Equipe
«§ Equipe

«{ Equipe

nextcloud — 21 mars 2018

Taille

9.8 MB

ily a 8 heures

ily aun jour

ilyasheures

ily a3 heures

ily a7 heures

* Principes

IHM web

- Utilisation

- Administration
Ordinateur

- Fichiers

- Agendas et
carnets
d’adresses

* Mobile

E x
Rapport d'orientation 17-18 V1.odt =
W 201 KB, il y a3 heures

Activités Partage Versions

| ¥ |y a6 heures

Z0TKB

Restaurer

¥ ilya18heures

oQo
Nextcloud



* Principes

Historique

- Utilisation

4  Toutes les activités

Aujourd'hui
L Devous
_ o a modifié Suvi paiement a partir de septembre 2008.xls a l'instant
& Desautres @
% Favoris
B Modifications de fichiers B4 Vous avez créé I'événement Formation Cloud dans I'agenda Equipe il ya 3 minutes
W
8 securité £ vous avez créé I'agenda Contact birthdays il y a9 minutes
« Partages de fichiers B Vous avez partagé I'agenda Equipe avec le groupe Contact il ya 18 minutes
(% Agenda £ Vous avez mis a jour 'agenda Equipe il ya 18 minutes
v Taches b 0 a modifié Suvi paiement & partir de septembre 2008.xls il y a une heure
o a cree novembre 2017 - Copie.doc il y a une heure
b Q a modifié novembre 2017.doc il y a une heure
{3 Paramétres .
@ a créé novembre 2017.doc il ya 2 heures

oQo
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Gérer les partages

* Groupe

@

esprit libre

Notification (si courriel renseigné)

Re-partage
Creation
Modification
Suppression

%

O

+

nextcloud — 21 mars 2018

Partagé

* Principes
* IHM web

- Utilisation

- Administration
* Ordinateur

- Fichiers

- Agendas et
carnets
d’adresses

* Mobile

Peut créer

Nextclouda



* Principes

Calendriers partagés "

- Utilisation
oo m 4 m & &8 v
.

lun. mar. mer. jELI. ven.

- Administration

< septembre 2017 e

Jour Semaine Maois

Auj.

+ Mouvel agenda 4 3 6 7 8

@® Equipe =, Partagé
Formation Cloud

n 12 Commence Termine 15
Equipe (groupe) - [ peut modifier

[ Partager un lien 28/09/2017 0%:00 28/09/2017 13:00

[]Journée entiére

+ Nouvel abonnement 18 19 Annuler Plus... Mettre a jour e

Anniversaires des con...

25 26 29

05:00 Formation Cloud

oQo
nextcloud — 21 mars 2018 n e X tC lo U d
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* Principes

Contacts partagés v

- Utilisation

000 =

4+ Mouveau contact
Thomas MICHEL
4+ Nouveau contact

4

contact@esprit-libre-conseil.com

Tous les contacts

Tous les contacts
1 contact

Non groupeés

Mon groupés
Prestataires

Mobile > 0782053256

Travail ¥ | contact@esprit-libre-conseil.com
Siteweb  httpy/esprit-libre-conseil.com rd ﬂ Parametres
e
Groupes | | Prestataires x h. 4 # u
Equipe
&£ < ¥ |
Equipe -
Ajouter un champ... - (group) - peut modifier
|
Equipe -
4 Importer
C ]

oQo
nextcloud — 21 mars 2018 n e X tC lo U d
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* Principes
[ ] [ ]
Profil utilisateur I e
- Utilisation
— Administration
& * Ordinateur
& Informations personnelles - FIChIeI’S
Vous utilisez 475 KB sur lllimité
2 Clients de synchronisation i£ Administration - Agendas et
+ Applicati carnets
= sécurité prications d’adresses
4 Activics Photo de profil Nom complet & utiisateurs « Mobile
<& Cloud Fédéré esprit libre P
M sedéconnecter

Adresse e-mail

% Stockages externes

8 Certificats Racines S5L cloud@esprit-libre-conseil.com

I+
[ |
i

Numéro de téléphone Adresse
Site web Twitter

Groupes

Vous étes membre des groupes suivants :
admin
Mot de passe

Changer de mot de passe

Langue

Francais ~ | Aidez i traduire

oQo
nextcloud — 21 mars 2018 n e X tC lo U d
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& Personnel

= Administration

+ Applications

& utilisateurs

Aide

Tk

‘ (M sedéconnecter

Désactivé
equipe 7
Test 1

associations

O Parameétres

Quota par défaut  Illimité  ~

[] afficher I'emplacement du
stockage

[] Montrer la source de
l'identifiant

[] Montrer la derniére connexion

Afficher I'adresse e-mail

Envoyer un e-mail aux
utilisateurs créés

Administration utilisateurs

Groupes - Créer

catherine | Catherine catherine @ .org
cecile Cécile cecile. @ .org
espritlibre esprit libre cloud@esprit-libre-conseil.com
francoise Frangoise francoise. @ .org
guena Guénaelle guenaelle. @ .org
Regine Régine regine. @ .org
Stephane Stéphane stephane. @ .org
stephanie stéphanie stephanie. @ .org

equipe

equipe

Test, admin

equipe

equipe

equipe

equipe

equipe

aucun groupe

aucun groupe

aucun groupe

aucun groupe

aucun groupe

equipe mce

aucun groupe

aucun groupe

* Principes
* IHM web

- Utilisation
- Administration
e Ordinateur
- Fichiers
- Agendas et
rarnotc
aQ L
Ilimité - e

Ilimité

Ilimité

Ilimité

Illimité

Illimité

Illimité

Ilimité

X Désactiver

- )
W Supprimer
- s
- s
- s
- e
- s




* Principes
* IHM web
— Utilisation

Administration des applications e

e Ordinateur

Vos applications b Activity « Officiclle & Personnel

iz

Applications activées i= Administration

Deleted files ~ Officielle

o}

+ Applications

Applications désactivées

Y

External storage support v Officielle & Uutilisateurs

Pack d'applications

Federation v Officielle 1 Alde

Authentification et autorisations (M sedéconnecter

<
File sharin v Officielle S -
< g

Personalisation

fl

First run wizard v Officielle Désactiver
Fichiers
Intégration [d Gallery v Officielle [ Limiter aux groupes Désactiver
Surveillance EE Log Reader + Officielle [ Limiter aux groupes Désactiver
Multimédia

& Monitorin, v Officielle [ Limiter aux groupes Désactiver
g group

Bureautigue & texte

il

A potifications v Officielle Désactiver
Organisation
n Password policy v Officielle [ Limiter aux groupes Désactiver
Social & communication -
Outils PDF viewer v Officielle [ Limiter aux groupes Désactiver
« Share by mail + Officielle Désactiver
ext editor icielle imiter aux groupes ésactiver
T di « Officiell O Limi group Dé
/ Theming v Officielle Désactiver

i

5— \Versions v Officielle Désactiver

|“| Calendar Afficher dans le magasin d'application 2 [ Limiter aux groupes Désactiver

\_ n
esprit libre nextcloud — 21 mars 2018 e X tC lo U d



esprit libre

Administration généerale

I Autoriser les applications a utiliser I'API de partage
B Autoriser les utilisateurs & partager par lien

M Autoriser les téléversements publics
O Toujours demander un mot de passe
Jimposer la protection par mot de passe
[O/Indiquer une date d'expiration par défaut

I Autoriser le repartage

B4 Autoriser le partage avec les groupes

N'autoriser les partages gu'entre membres de mémes groupes

i Informations personnelles
& Securité

m>  Clients de synchrenisation
=, Partage

£} Paramétres supplémentaires

Administration

i  Paramétres de base

4 Surveillance

«< Partage

B Sécurité

#1  Personnaliser 'apparence

A Chiffrement

by Activite

W Flux dactivités

f= Journalisation

£} Paramétres supplémentaires
i Trucs et astuces

[J Empécher certains groupes de partager

B4 Activer l'autocomplétion des noms d'utilisateurs dans la fenétre de partage. Si cette option est désactivée, les noms complets ou les

adresses e-mail doivent étre indigueés.

[J Afficher les conditions d'utilisation sur la page publique de téléversement (seulement lorsque la liste des fichiers est masquée),

i

age Cloud Fédéré

Autoriser les utilisateurs de ce serveur a envoyer des partages vers dautres serveurs
Autoriser les utilisateurs de ce serveur a recevoir des partages d'autres serveurs

O Rechercher dans le carnet d'adresse global et public pour les utilisateurs

Autoriser les utilisateurs & publier leurs données dans un carnet d'adresse global et public

Serveurs de confiance

ation v et ce

[ Ajouter un serveur automatiguemnent une fois que le partage a &té créé avec succes

+ Ajouter un serveur de confiance

Partage par email

Ayt

E5 Ulll=3 S OE partager u g

Emvoyer le mot de passe par email
[OJImposer la protection par mot de passe

* Principes
* IHM web

- Utilisation

- Administration
* Ordinateur

- Fichiers

- Agendas et
carnets
d’adresses

* Mobile

Nextcloud
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Administration généerale

i Informations personnelles

B sécurité

v Clients de synchronisation

<, Partage

{3} Paramétres supplémentaires
Administration

iI=  Paramétres de base

A~ Surveillance

«, Partage

B sécurité

# Personnaliser 'apparence

B Cchiffrement

b Activité

W Flux d'activités

§= Journalisation

{3} Paramétres supplémentaires

{ Trucs et astuces

Clients CAuth 2.0

OAuth 2.0 permet 4 des services externes de demander I'accés 3 Cloud MCE.

Ajouter un client

Ajouter

Politique de mots de passe

Taille minimale 8

Interdire les mots de passe courants

Imposer des caractéres en majuscules et en minuscules
M Imposer des chiffres

Imposer des caractéres spéciaux

Liste blanche des IP pour attaque par force brute

2 f| 64 Ajouter

Principes
IHM web
— Utilisation

- Administration
Ordinateur
- Fichiers

- Agendas et
carnets
d’adresses

Mobile

oQo
extcloud
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Administration généerale

Personnel

{ Informations personnelles

B securité

> Clients de synchronisation

<, Partage

{3} Paramétres supplémentaires
Administration

i=  Paramétres de base

A Surveillance

<, Partage

B sécurité

# Personnaliser I'apparence

& chiffrement

b Activité

¥  Flux d'activités

i= Journalisation

{3} Paramétres supplémentaires

f Trucs et astuces

Personnaliser I'apparence
Cette extension permet de personnaliser facilement |'apparence de votre instance et des clients

supportés. La personnalisation de I'apparence sera visible par tous les utilisateurs.

MNom Cloud

Adresse web https://cooperation.org

Slogan un endroit sdr pour toutes vos donr
Couleur

Logo +

Image de connexion 4

Installez I'extension PHP Imagemagick avec le support pour les images SVG afin de générer
automatiquement les favicons sur base du logo téléversé et de la couleur. A

Principes

IHM web

- Utilisation

- Administration
Ordinateur

- Fichiers

- Agendas et
carnets
d’adresses

* Mobile

oQo
xtcloud




esp
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O A

Administration généerale

o]

ersonnel

Informations personnelles

Sécurité

Clients de synchronisation

Partage

Parameétres supplémentaires

Administration

Parametres de base

Surveillance

Partage

Sécurité

Personnaliser 'apparence

Chiffrement

Activité

Flux d'activités

Journalisation

Parameétres supplémentaires

Trucs et astuces

Serveur e-mail i
I est important d'indiquer un serveur afin de pouvoir envoyer des mails en cas de perte de mot de passe et pour d'autres
notifications.
Mode d'envoi  SMTP * | Chiffrement| Aucun -
Adresse source | info @ cooperation.org
Méthode d'authentification  Login ~ | [ authentification requise
Adresse du serveur | smtp.cooperation.or @ 587

Informations d'identification  smtp@cooperation @ s

Enregistrer les identifiants

Envoyer un e-mail

Gestion de fichiers

Taille max. d'envoi

Serveur CalDAYV

Envoyer des invitations aux participants

[] Générer automatiguement un agenda d'anniversaire

Livsaveav uviv -l LIIVAL U = L

* Principes
* [IHM web

- Utilisation
Administration
rdinateur

- Fichiers

- Agendas et
carnets
d’adresses

Aobile

_ clou



Administration généerale

& securité

#  Personnaliser l'apparence
& chiffrement

& Activite

¥ Flux d'activités

= Journalisation

{3} Paramétres supplémentaires

Avertissement de quota

Premiére notification | 85

[JEnvoyer un e-mail

Deuxiéme notification | 90

] Envayer un e-mail

Dernigre notification | 95

Envoyer un e-mail

Principes

IHM web

— Utilisation

- Administration
Ordinateur

- Fichiers

- Agendas et
carnets
d’adresses

Mobile

1 Trucsetastuces Lien vers la gestion du quota
Renvoyer des notifications aprés ... jours | 7
esprit libre nextcloud — 21 mars 2018 | I e X tC lo U d



* Principes
IHM web
— Utilisation

Configurer son ordinateur - s

Ordinateur
- Fichiers
- Agendas et

» Généralites o
- Eviter les chemins trop longs * Mobile

- Eviter les caractéres spéciaux

* Pour les dossiers partagés

- Eviter le déplacement de dossiers trop volumineux ou en
cours d'utilisation par d'autres

- Eviter le renommage de dossiers en cours d'utilisation
par d'autres

4 o
esprit libre nextcloud — 21 mars 2018 n e X tC lO U d



Configurer son ordinateur

- P

rincipes

* IHM web

- MNextcloud

S 3 40N

Connecté et FIRESSEEEE T oede
Syn C h ron |Sé cloud.breizhicoop.fr

Activité  Paramétres  Réseau

+ X

- Utilisation
- Administration
* Ordinateur

Fichiers

Agendas et
carnets
d’adresses

. Connecté au serveur hitps://cloud.breizhicoop.fr avec le compte thomas

Connecté et

Compte _

en pause 3,9 Mo utilisés sur 5 Mo

Nextcloud
b Sélectionnez les sous-dossiers a synchroniser a partir du dossier local
En cours de
Personnel/Breizh'i Potes
synchro

Déconnecté

Connecteé et
en erreur

o

obile

Oo

Fermer

esprit libre

nextcloud — 21 mars 2018

ICAL

cloud



Principes
IHM web

Configurer son ordinateur - s

*‘, - Agendas et

N carnets
Activitd BEEIERE=a Réseau d’adresses

Mobile

: Mextcloud -
Connecté et | thomas . thomas  contacte
Syn Ch ron |Sé cloud.breizhicoop.fr

Parameétres généraux

COn neCté et v| Lancer au démarrage du systéme v | Afficher les notifications sur le bureau
en pause Utiliser les icones monochromes
Avancé
En cours de Modifier les fichiers exclus
Syn Ch ro Demander confirmation avant de synchroniser les dossiers de taille supérieure a Mo

Demander confirmation avant de synchroniser des stockages externes

Déconnecté | ipropos

Version 2.3.2. Pour plus dinformation, visitez nextcloud.com.

By Klaas Freitag, Daniel Molkentin, Jan-Christoph Borchardt, Olivier Goffart, Markus Gtz and others.

Con necté et This release was supplied by the Nextcloud GmbH

Copyright 2012-2017 ownCloud GmbH

en erreur Licensed under the GNU General Public License (GPL) Version 2.0.
MNextcloud and the Nextcloud Logo are registered trademarks of Nextcloud GmbH in the European Union, other

Mises a jour

Aucune mise 3 jour disponible. Votre installation est a jour.

= o00
esprit libre nextcloud — 21 mars 2018 n e X tC lo U d




Principes
IHM web

Synchro avec Thunderbird s

 Gestion des contacts : CardBook

d’adresses
Mobile

* Agendas : Lightning

35 v Q
AutoarchiveReloaded > o )
e Préférences Désactiver Supprimer
Archivez automatiquement les vieux messages  Plus
. CardBook > o )
e Préférences Désactiver Supprimer
Carnet d'adresses vCard  Plus

Grammalecte [fr] > o )
6) Préférences Désactiver Supprimer
Correcteur grammatical pour le frangais.  Plus

== Lightning = — :
Préférences Désactiver Supprimer
Un agenda intégré pour Thunderbird  Plus

Shrunked Image Resizer

=1 Préférences Désactiver Supprimer
Alléger le poids de vos photos, de sorte qu'elles prennent moins de place dans le courrier électronique ou dans les sites Web.  Plus
uBlock Origin . S :
Préférences Désactiver Supprimer
Un bloqueur de nuisances efficace, qui ménagera votre processeur et votre mémoire vive.  Plus

oQo
esprit libre nextcloud — 21 mars 2018 n e X tC lo U d



Synchro agenda avec
Thunderbird/Lightning

o0 m 4 m B = v

4 septembre 2017 >

L

Maois

Jour Semaine

Auj.

+ Mouvel agenda

@ Equipe =, Partagé 1

Editer

https//cloud.inpa

3 & Lien |2

Télécharger
+ Mouvel abon
Supprimer

Anniversaires des con...

esprit libre

* Principes
* IHM web

- Utilisation

- Administration
* Ordinateur

- Fichiers
- Agendas
Avril 2005 40O » Erenemen K Créer un nouvel agenda +
e A pesm— c réer un nul.l‘l.'e| agenda
Di Lu Ma Me Je Ve 3a Titre Choisissez l'emplacement de votre agenda
1 2 3 4
5 B 7 8 g 10 1M Votre agenda peut étre stocké sur votre ordinateur ou sur un
serveur afin d'y accéder 3 distance ou de le partager avec vos amis
12 13 14 15 16 17 18 ou vos collégues de travail.
19 20 21 22 23 24 25 = :
I 1 . () Sur mon ordinateur
26 272829 30 4 AujoL
T (®)Sur le réseau
4 Agendas
Man agenda
B sebastien

T (i
Mouvel agenda...

Supprirner I'agenda

Exporter I'agenda...

Publier I'agenda...
Synchroniser les agendas

Propriétés

Créer\Qll nouvel agenda +

Créer un nouvel agenda
Choisissez I'emplacement de votre agenda

nextcloud — 21 mars 2018

Fournit les informations nécessaires pour accéder a votre agenda
distant

Format: (Dicalendar (IC5)
(®)calDAV

(_)serveur d'agendas 5Sun Java System (WCAP)

Emplacement : | https:n' Jremote.php/dav

[ Prise en charge du mode hors connexion

| Annuler | | Précédent | Suivant




* Principes

ynchro carnets d’adresses ..

. - Administration
avec Thunderbird/CardBook - ornaeu
- Fichiers
e Ajouter un nouveau carnet d'adresses + X - Agendas
Ajouter un nouveau carnet d'adresses - Carnets
Emplacement du nouveau carnet d'adresses. d’adresses

* Mobile

Est ce que votre carnet d'adresses est local ou distant 7 :
(O Local
() Distant
(_Importer les carnets d'adresses standards

-::_:Z-Ff':er:herr:he dans les carnets d'adresses existants
'I:I' Parametres

v Ajouter un nouveau carnet d'adresses

Ajouter un nouveau carnet d'adresses

Equipe + || <

o}

Type et emplacement du nouveau carnet d'adresses distant.

https.! frel Type
PS5 Jre . . .
Quel est e type de votre carnet d'adresses distant ? : (Attention avec Google, qui ne respecte pas le standard vCard)

(®)cardDav

() Google

default ¥ JF <

|

(JApple

Connection

Pour un type CardDAY, entrez I'URL de votre carnet d'adresses distant. Vous pouvez utiliser une URL partielle (par exemple : http(s)://carddav.example.org). Pour un type Google, ce champ ne doit
pas étre rempli.

f |r"|‘|p|:|r‘[er URL ‘ hitps: iremote.php/dav/addressbooks/users/ JEquipe/ |

Entrez les identifiants de connection. Pour un type Google, I'utilisateur doit étre votre email Google.

Utilisateur ‘ |

Mot de passe | sssssssssssssces| | [ Jwoir

Valider

esprit libre

Annuler Précédent



XALIS

Coopérative d'entrepreneur-e-s

(@ espritlibre

Thomas MICHEL — esprit libre
http://esprit-libre-conseil.com — 07 82 05 32 56
contact@esprit-libre-conseil.com

@creative
commons

Ce document est mis a disposition selon les termes de la Licence Creative @ @O

Commons Attribution - Partage dans les Mémes Conditions 4.0 International.
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